PRIMEIRO PASSO: SELECIONE A COMPETÊNCIA DO SERVIÇO TOMADO
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SEGUNDO PASSO: CLICAR NA OPÇÃO BOLETOS DE SERVIÇOS TOMADOS
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TERCEIRO PASSO: CLICAR NA OPÇÃO BOLETO AVULSO
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QUARTO PASSO: CLICAR NA ABA RETENÇÕES
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QUINTO PASSO: SELECIONE A(S) NOTA(S)
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SEXTO PASSO: CLICAR EM DETALHAR NOTAS
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SÉTIMO PASSO: MARQUE A(S) NOTA(S)
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OITAVO PASSO: CLICAR EM SELECIONAR NOTAS
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OBS.: REPARE QUE A(S) NOTA(S) SERÁ INSERIDA NO CAMPO OBSERVAÇÃO COM A IDENTIFICAÇÃO DO PRESTADOR
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NONO PASSO: CLICAR EM GERAR BOLETO
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O BOLETO FOI GERADO COM AS INFORMAÇÕES DA(S) NOTA(S) SELECIONADA(S). CLICAR EM OK
[image: image11.png]Boleto Gerado.





DÉCIMO PASSO: SELECIONAR O BOLETO E CLICAR EM IMPRIMIR
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OBS.: CASO O BOLETO JÁ ESTEJA VENCIDO CLICAR EM 2ª VIA DE BOLETO, CLICAR EM OK, SELECIONAR A DATA QUE DESEJA EFETUAR O PAGAMENTO E CLICAR EM GERAR BOLETO, O SISTEMA CALCULARÁ AUTOMATICAMENTE OS ENCARGOS DO MESMO. 
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